
附件6
107年度幼幼客語全國性認證工作計畫
認證經費撥付相關工作
   107.04.23製
	執行人員：出納或會計

	工作項目：經費撥付、核銷

	工
作
細
項
	(1) 請依確定版印領清冊暨簽到表，填入工作人員姓名、印製印領清冊暨簽到表（P.26~28）、試務人員費用裝袋、認證當日發放費用及請各工作人員簽到。
(2) 各項費用支出抬頭請開立：各認證所全銜(含認證場地費、認證所軟硬體設備租用費及情境布置、誤餐費)。
(3) 認證場地費、認證所軟硬體設備租用費及情境布置之收據，可使用各園所開立學（月）費之收據，並依實際核銷項目開立或按領據範例（P.21~23）格式製作。
(4) 各項憑證、清冊內容若有修正，各園所（校）經手人務必核章確認。
(5) 若活動時間超過中午11時（有安排至第三場次），或該認證所安排於下午認證，則須代訂午餐。

	執
行
相
關
表
單
	※印領清冊暨簽到表共3份
(1) 考前試務講習講習費印領清冊暨簽到表（107年5月7日～14日之試務講習費） 
(2) 試務人員工作費印領清冊暨簽到表（107年5月26日之試務人員工作費）
(3) 當日試務講習講習費印領清冊暨簽到表（107年5月26日之試務講習費）
上述經費核銷時需檢附印領清冊暨簽到表，故請各認證所協助配合辦理，以上每位工作人員，同一天只能支領一項工作費。
※請於107年4月27日（五）前確認各認證所工作酬勞預算表（P.19～20）、匯款帳戶資料表（請黏貼存摺影本），以利試務經費匯撥，上述資料可傳真或掃瞄E-MAIL回覆，試務經費將與各認證所確認後辦理匯款。

	備
註
	(1) 試務工作費用信封請各學校自備。
(2) 原始憑證明細如下（範例可參考附件6，P.24~31）：
1. 支出憑證簿封面。
2. 經費收支結算。
3. 考前試務講習講習費印領清冊暨簽到表。
4. 試務人員工作費印領清冊暨簽到表。
5. 當日試務講習講習費印領清冊暨簽到表。
6. 認證場地費黏貼憑證。
7. 認證所軟、硬體設備租用費及情境布置費黏貼憑證。
8. 誤餐費（請開立有統一編號之店家收據）黏貼憑證。
※上述核銷文件請依序裝訂成冊，另檢附各認證所開立之本校實際匯款金額之試務工作經費領據乙紙（P.21）或各校正式領據，請於107年6月8日（五）前以掛號寄回（10610臺北市和平東路一段162號師大進修推廣學院  葉美呂小姐收）。
(3) 試務經費若有餘額，請以支票（抬頭：國立臺灣師範大學），連同原始憑證寄回歸墊本校，經費若有不足，則於確認金額後補匯款至各校專戶。


※經費核銷相關事宜，如有任何疑問，請洽師大幼幼客語認證工作小組-
葉美呂小姐，電話：02-7734-5812、傳真：02-23935711、E-MAIL：e71006@ntnu.edu.tw。

107年度幼幼客語闖通關全國性認證
認證所匯款帳戶資料表
認證所名稱：
認證所統一編號：
銀行（含分行）/郵局代號：
銀行（含分行）/郵局名稱：
戶名：
帳號：
承辦人：                   園所或學校章戳：
電話：
 ---------------------（銀行或郵局存摺影本請黏貼於下方）---------------------


107年度幼幼客語闖通關全國性認證考試半日範例

考區工作酬勞預算表
認證所：                  幼兒園   考區：    人        場地間數: 3間
	　
	項次
	項目
	單位
	單價
	數量
	預算數
	說明

	試
務
人
員
費
用
	1
	認證所主任
	3,200元/人/日
	 3,200 
	1
	3,200
	每認證所1名

	
	2
	認證所總幹事
	3,000元/人/日
	 3,000 
	1
	3,000
	每認證所1名

	
	3
	報到服務人員
	750元/人/半日   
	   750 
	2
	1,500
	參加者144人以下2名，參加者145人以上4名

	
	4
	導引人員
	750元/人/半日   
	   750 
	4
	3,000
	參加者40人以下2名、41-60人4名、61-99人6名、100-144人8名、145人以上14名

	
	5
	總機
	750元/人/半日  
	   750 
	1
	   750 
	每認證所1名

	
	6
	會計
	750元/人/半日  
	   750 
	1
	   750 
	每認證所1名

	
	7
	出納
	750元/人/半日  
	   750 
	1
	   750 
	每認證所1名

	
	8
	護理師
	750元/人/半日  
	   750 
	1
	   750 
	每認證所1名

	
	9
	工友
	750元/人/半日   
	   750 
	1
	   750 
	每認證所1名

	
	10
	試務講習工作費
	200元/人/次*2次
	   200 
	26
	5,200
	參加試務講習會議人員工作費。
(1-9項次之人數*2次，含考試前及考試當日試務講習)

	業
務
費
	11
	認證場地費
	3,000元/間
	 3,000 
	3
	9,000
	依各校場地適用辦法標準支付

	
	12
	認證所軟、硬體設備租用費及情境布置
	5,500元
	 5,500 
	1
	5,500
	含軟、硬體設備租用費、佈置費用及認證經常性支出等。

	誤餐費
	中餐80元/人
	80
	18
	1,440
	認證當日認證所檢定人員、執行秘書及工作人員（1-9項次）

	合計
	　
	　
	　
	35,590
	　

	備註：執行秘書及檢定人員費用另行由國立臺灣師範大學撥付。


承辦人：                     單位主管：                   單位核章：



107年度幼幼客語闖通關全國性認證考試全日範例

考區工作酬勞預算表
認證所：                  幼兒園   考區：    人       場地間數: 4間
	　
	項次
	項目
	單位
	單價
	數量
	預算數
	說明

	試
務
人
員
費
用
	1
	認證所主任
	3,200元/人/日
	3,200
	1
	3,200
	每認證所1名

	
	2
	認證所總幹事
	3,000元/人/日
	3,000
	1
	3,000
	每認證所1名

	
	3
	報到服務人員
	1,500元/人/全日   
	1,500
	2
	3,000
	參加者144人以下2名，參加者145人以上4名

	
	4
	導引人員
	1,500元/人/全日   
	1,500
	6
	9,000
	參加者40人以下2名、41-60人4名、61-99人6名、100-144人8名、145人以上14名

	
	5
	總機
	1,500元/人/全日  
	1,500
	1
	1,500
	每認證所1名

	
	6
	會計
	1,500元/人/全日  
	1,500
	1
	1,500
	每認證所1名

	
	7
	出納
	1,500元/人/全日  
	1,500
	1
	1,500
	每認證所1名

	
	8
	護理師
	1,500元/人/全日  
	1,500
	1
	1,500
	每認證所1名

	
	9
	工友
	1,500元/人/全日   
	1,500
	1
	1,500
	每認證所1名

	
	10
	試務講習工作費
	200元/人/次*2次
	200
	30
	6,000
	參加試務講習會議人員工作費。
(1-9項次之人數*2次，含考試前及考試當日試務講習)

	業
務
費
	11
	認證場地費
	3,000元/間
	3,000
	4
	12,000
	依各校場地適用辦法標準支付

	
	12
	認證所軟、硬體設備租用費及情境布置
	5,500元
	5,500
	1
	5,500
	含軟、硬體設備租用費、佈置費用及認證經常性支出等。

	誤餐費
	中餐80元/人
	80
	26
	2,080
	認證當日認證所檢定人員、執行秘書（100人以上認證所增加1名助理）及工作人員（1-9項次）

	合計
	　
	　
	　
	51,280
	　

	備註：執行秘書及檢定人員費用另行由國立臺灣師範大學撥付。


承辦人：                     單位主管：                   單位核章：
領   據
茲收到國立臺灣師範大學辦理「107年度幼幼客語闖通關全國性認證」試務工作經費（總經費），共計新臺幣  萬  仟  佰  拾  元整。

機關名稱：              幼兒園
園所或學校章戳：



經辦人：         出納：        會計：       園長：


中華民國107年  月  日

※試務工作經費係指臺灣師大實際匯出至認證所之款項，請確認經費後開立本領據。


領  據
茲領到國立臺灣師範大學辦理「107年度幼幼客語闖通關全國性認證」認證場地費新臺幣  萬  仟  佰  拾  元整。


機關名稱：              幼兒園
園所或學校章戳：



經辦人：         出納：        會計：         園長：


中華民國107年  月  日


領  據
茲領到國立臺灣師範大學辦理「107年度幼幼客語闖通關全國性認證」認證所軟、硬體設備租用及情境布置費新臺幣伍仟伍佰元整。

機關名稱：              幼兒園
園所或學校章戳：


經辦人：         出納：       會計：       園長：


中華民國107年   月   日


	


	

	                            幼兒園

	
	
	
	
	

	支出憑證簿(全冊) 

	
	
	
	
	

	憑證自第   號起至第   號止共   件

	
	
	
	
	

	合計金額新臺幣  萬  仟  佰  拾  元整

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	107會計年度 5月份

	地區
	      縣、市
	

	學校全銜
	          幼兒園
	

	工作計劃名稱
	「107年度幼幼客語闖通關全國性認證」認證考試-試務經費
	

	實支總金額
	新臺幣   萬   仟   佰   拾  元整
	



	
經費收支結算表


執行單位：                  幼兒園	
計畫編號: 107G0004
計畫名稱:【107年度幼幼客語闖通關全國性認證】試務經費	
執行期限: 中華民國:107.5.1至107.5.31止          金額單位：新臺幣/元
	經費項目
	撥付金額
	A
	支出憑證
	B
	C=A-B
	備    註

	
	
	實收金額
	起號
	迄號
	實付金額
	結餘金額
	

	考前試務講習工作費
	
	
	
	
	
	
	　

	試務人員工作費
	
	
	
	
	
	
	　

	試務講習工作費（當日）
	
	
	
	
	
	
	　

	認證場地費
	
	
	
	
	
	
	　

	認證所軟、硬體設備租用費及情境布置
	
	
	
	
	
	
	　

	誤餐費
	
	
	
	
	
	
	　

	合計
	
	
	
	
	
	
	結餘款繳回－國立臺灣師範大學


製表:	覆核:		會計主管:		

機關主管 園長 或(國小校長):


	
	
	預算科目
	金額

	「107年度幼幼客語闖通關全國性認證」
 考前試務講習講習費印領清冊暨簽到表
	建教合作成本
107G0004 客家委員會委託辦理「幼幼客語闖通關」認證考試
業務費、專業服務費 、試務甄選費    
	$3,000

	
	
	

	認證所代碼：     認證所：             幼兒園   認證人數：    人    日期：107年5月   日

	*國家考試免扣所得稅

	職稱
	姓名
	金額
	簽名
	備註

	認證所主任
	
	200
	
	

	認證所總幹事
	
	200
	
	

	報到服務人員1
	
	200
	
	

	報到服務人員2
	
	200
	
	

	導引人員1
	
	200
	
	

	導引人員2
	
	200
	
	

	導引人員3
	
	200
	
	

	導引人員4
	
	200
	
	

	導引人員5
	
	200
	
	

	導引人員6
	
	200
	
	

	總機
	
	200
	
	

	會計
	
	200
	
	

	出納
	
	200
	
	

	護理師
	
	200
	
	

	工友
	
	200
	
	

	合計
	$3,000
	
	

	經手人                出納組                  主計室                園長(校長)





	[bookmark: _GoBack][bookmark: RANGE!B1:F27]


	
	預算科目
	金額

	「107年度幼幼客語闖通關全國性認證」
 試務人員工作費印領清冊暨簽到表
	建教合作成本
107G0004 客家委員會委託辦理「幼幼客語闖通關」認證考試
業務費
專業服務費          
試務甄選費      
	$14,750

	
	
	

	認證所代碼：      認證所：           幼兒園  認證人數：    人 半日/全日 日期：107年5月26日

	*國家考試免扣所得稅

	職稱
	姓名
	金額
	簽名
	備註

	認證所主任
	　
	3,200 
	　
	　

	認證所總幹事
	　
	 3,000 
	　
	　

	報到服務人員1
	　
	750 
	　
	　

	報到服務人員2
	　
	 750 
	　
	　

	導引人員1
	　
	750
	　
	　

	導引人員2
	　
	750
	　
	　

	導引人員3
	　
	750
	　
	　

	導引人員4
	　
	750
	　
	　

	導引人員5
	　
	750
	　
	　

	導引人員6
	　
	750
	　
	　

	總機
	　
	750
	　
	　

	會計
	　
	750 
	　
	　

	出納
	　
	 750 
	　
	　

	護理師
	　
	 750 
	　
	　

	工友
	　
	750 
	　
	　

	合計
	$15,950
	　
	　

	經手人                出納組                  主計室                園長(校長)





	

	
	預算科目
	金額

	「107年度幼幼客語闖通關全國性認證」
 試務講習講習費印領清冊暨簽到表（當日）
	建教合作成本
107G0004 客家委員會委託辦理「幼幼客語闖通關」認證考試
業務費、專業服務費 、試務甄選費    
	$3,000

	
	
	

	認證所代碼：     認證所：             幼兒園   認證人數：    人   日期：107年5月26日

	*國家考試免扣所得稅

	職稱
	姓名
	金額
	簽名
	備註

	認證所主任
	
	200
	
	

	認證所總幹事
	
	200
	
	

	報到服務人員1
	
	200
	
	

	報到服務人員2
	
	200
	
	

	導引人員1
	
	200
	
	

	導引人員2
	
	200
	
	

	導引人員3
	
	200
	
	

	導引人員4
	
	200
	
	

	導引人員5
	
	200
	
	

	導引人員6
	
	200
	
	

	總機
	
	200
	
	

	會計
	
	200
	
	

	出納
	
	200
	
	

	護理師
	
	200
	
	

	工友
	
	200
	
	

	合計
	$3,000
	
	

	經手人                出納組                  主計室                園長(校長)





	107年幼幼客語闖通關全國性認證
黏 貼 憑 證 用 紙

	

	



	憑證
編號
	預算科目
	金      額
	用途說明

	字
	號
	
	千萬
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	 
	 
	【107G0004】: 客委會委辦【107幼幼客語闖通關認證】:510303-4201場地租用費
	
	
	
	
	
	
	
	
	          幼兒園認證所場地費



	經 手 人 
	驗收或證明人 
	總務主任
	會計主任
	校(園)長

	
	
	
	
	



	…………憑……證……黏……貼……線…………





	107年幼幼客語闖通關全國性認證
黏 貼 憑 證 用 紙

	

	



	憑證
編號
	預算科目
	金      額
	用途說明

	字
	號
	
	千萬
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	 
	 
	【107G0004】: 客委會委辦【107幼幼客語闖通關認證】:510303-4302機械及設備租金
	
	
	
	$
	5
	5
	0
	0
	         幼兒園認證所軟、硬體設備租用費及情境布置等費用



	經 手 人 
	驗收或證明人 
	總務主任
	會計主任
	校(園)長

	
	
	
	
	



	…………憑……證……黏……貼……線…………






	


107年幼幼客語闖通關全國性認證
黏 貼 憑 證 用 紙

	

	



	憑證
編號
	預算科目
	金      額
	用途說明

	字
	號
	
	千萬
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	 
	 
	【107G0004】: 客委會委辦【107幼幼客語闖通關認證】:510303-3206食品
	
	
	
	
	
	
	
	
	         幼兒園認證所午餐誤餐費



	經 手 人 
	驗收或證明人 
	總務主任
	會計主任
	校(園)長

	
	
	
	
	



	…………憑……證……黏……貼……線…………

	
	



